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Association Francaise des Malades du
Myélome Multiple (AF3M)...

Devant la difficulté a synchroniser les différents agendas des différents
acteurs de I'lassociation, et aussi pour une méme personne a
synchroniser ses agendas selon ses activités professionnelles,
personnelles et/ou associatives, un nouveau processus vous est
pProposeé ...

A l'origine, il y avait le fichier Excel de notre secrétaire, pour nous
permettre de rapporter manuellement les réunions AF3M dans nos
calendriers papier ou électronique ...

Depuis quelques temps ces informations de réunions sont mises a jour
directement dans le calendrier de notre site web : af3m.org

En quelques clics vous pouvez ajouter un RdV AF3M a votre agenda
électronique !


http://www.af3m.org/

Ajouter un RdV AF3M dans mon agenda

@ \ous trouverez ci-apres, la méthode pour ajouter la réunion AF3M que
vous souhaitez, selon votre type de calendrier :

@ Outlook, gmail ou hotmail

@ Selon le cas, vous devrez dans un premier temps sauvegarder le fichier
(extension . ICS) qui se trouve dans le détail de la réunion que vous
avez choisie.
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@ (’est le cas le plus simple !
® Cliquez sur le lien dans le Calendrier AF3M, et ouvrez le fichier

(extension . ICS) qui se trouve dans le détail de la réunion sélectionnée.
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Ajouter 3 mon calendrier Outlook : fichier RdV-CA
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J’'ai une messagerie Outlook

-
Cuverture de AF3M Réunion du CAlcs

Vous avez choisi d'ouvrir :
[ AF3M Réunion du CA.ics

qui est un fichier de type: iCalendar File (2.4 Ko)
@ partir de: http://www.af3m.org

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@ OQuvrir avec | Microsoft Outlook (défaut)

() Enregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.




Outlook — ajouter un RdV AF3M

@ Le fichier précise les détails de la réunion AF3M programmée
€ || suffit de cliquer sur Enregistrer / Fermer pour ajouter le RdV.
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m Alliance Maladies Rares (AMR) : 96 Rue Didot,

- Le RdV est dans
votre agenda !

Salle PETUNIA

Cliquer ICI pour
ajouter le RdV
dans votre agenda

métro ligne 13 station Plaisance

Tram ligne T3a station Didot

Dans le dossier partagé: =3 Calendrier




J’ai une messagerie gmail / Google mail

@ Dans ce cas il faut au préalable sauvegarder le fichier de RdV

® Cliquez sur le lien dans le Calendrier AF3M, et ouvrez le fichier
(extension . ICS) qui se trouve dans le détail de la réunion sélectionnée.
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Ajouter 3 mon calendrier Outlook : fichier RdV-CA ©;Enregistrer le fichier

/ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.,
Eichier.ICS.de.RdV.
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Enregistrez le fichier ICS de RdV



Gmail — ajouter un RdV AF3M 1/2

@ Par défaut, le fichier est sauvegarde dans « Telechargements »
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@ Cliquer sur le pavé d’Applications Google, pour aller dans Google Agenda
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Gmail — ajouter un RdV AF3M 2/2

@ Cliquez sur [Parcourir] pour sélectionner le fichier ICS a importer

@ \érifiez I'agenda dans lequel vous souhaitez ajouter I'évenement, puis
Cliquez sur « Importer ».

Mois 4jours  Planning Plu
LaToussaint
N ® jeu. 1123 ven. 11/24 sam. 11/2!
Importer I'agenda
Fichier: | parcourir... | AF3M Réunion du CAics |
— 10 - 4:30p
Choisissez le fichier qui contient vos événements. Google AF3M : Réunion du CA
Agenda peutimporter des données au format iCal ou CSV (MS Alliance Maladies Rares
Outlook).En savoir plus (R )= SRS

Agenda:  Admin af3m -

Choisissez 'agenda dans lequel enregistrer ces événements I.e RdV eSt dans
| mporter || Annuler | votre agenda !

Importer I'agenda x

\ Un événement traité.

Importation d'un événement réussie.

\




@ || existe une autre alternative sans sauvegarder le fichier de RdV

@ Sur le lien dans le Calendrier AF3M, faites un click droit pour sauvegarder
le lien url du fichier (extension . ICS) qui se trouve dans le détail de la

réunion sélectionnée.

I Réunion du CA

Alliance Maladies Rares (AMR)

96 Rue Didot, 75014 Paris - Salle PETUNIA -

meétro ligne 13 station Plaisance — Tram ligne T3a station Didot

Ajouter & mon calendrier Outlook :

Copier I'adresse du
lien (du fichier ICS)

\

Quvrir le lien dans un nouvel onglet

DOuvrir le lien avec IE Tab

Duvrir le lien via le programme externe de [E Tab
Cuvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Quvrir le lien dans une fenétre de navigation privée

Marque-page sur ce lien
Partager ce lien

Enregistrer la cible du lien sous..,
Enregistrer le lien dans Pocket
LCopier I'adresse du lien

Recherche Google pour « fichier RdV-CA »

Google

Agenda
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» Autres agendas
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Rechercher dans Google Agenda

Aujourd'hui £ > 19 — 25 nov. 2017
dim. 1119 lun. 11/20
GMT+01 .4
10am
1am

Dans « Autres agendas »

12pm Sélectionnez « Ajouter par URL »

ipm

2pm
Ajouter I'agenda d'un ami
Parcourir les agendag i
Ajouter par URL
Importer l'agenda

Paramétres



Gmail — ajouter un RdV AF3M 1b

@ Faites [CTRL+V] pour copier le contenu de |'url dans le champ concerné,
vous serez peut-étre amené a refaire la précédente étape (clic droit)

@ [Ajouter] permet I'import du RdV a |

Importation de I'agenda réussie.

. x
Ajouter par URL mer. 22111 jeu. 2311 ven. 24111 sar

URL : |3MJ'AF3M%20%20 R%C3%A%union%20du%20 CA.ics‘

Sivous connaissez l'adresse d'un agenda (au format iCal),
vous pouvez l'entrer ici.

Rendre l'agenda publiqguement accessible ?

dV est dans
re agenda !

/




J’ai une messagerie hotmail / Live

@ || faut au préalable sauvegarder le fichier de RdV

® Cliquez sur le lien dans le Calendrier AF3M, et ouvrez le fichier
(extension . ICS) qui se trouve dans le détail de la réunion sélectionnée.
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Enregistrez le fichier ICS de RdV



Live — ajouter un RdV AF3M 1/2

@ Par défaut, le fichier est sauvegarde dans « Telechargements »

e — ————ar o e

|ﬁ AF3M Reumun du CA.ics 30/10/2017 15:24 iCalendar File

- ST MNP AN S

@ Cliquer sur le pave d’ Outlook L|ve pour aller dans Outlook Calendar

Outlook Mail Outlook Calendar
p @ New | v [ Add calendar v ? Interest
<« Secondary calendar
<  Ocober207 > < > Mc '0

Birthday calendar
M T W T E 3 Heliday calendar

1 2 3 4 5 & 7 2p From file

§ 9 10 11 12 13 14 Fromm intermct Dans « Add Calendar » ou

15 16 17 18 19 20 21 « Ajouter Calendrier »

2 23 M B 6 T B n Sélectionnez « From File » ou
i o B 4p « a partir d’un fichier »

5p



Live — ajouter un RdV AF3M 2/2

@ Cliquez sur [Browse] / [Parcourir] pour sélectionner le fichier ICS a
importer (précédemment sauvegardé)

@ Cliquer sur [Save] / [Enregistrer] pour ajouter |'évenement

e A B Day Work week Week Month = Today
Bl Rt 22 Wednesday 23 Thursday 24 Friday 25 Saturday
AF3M : Réunion du
Import a calendar

CA

) - Alliance Maladies

Import events from an JIC5 file to your existing calendar. Rares (AMR) - Salle

PETUMIA
Choose an .ICS file.
AF3M Réunion du CAics Le RdV est dans
votre agenda !

Calendar:

Calendar

-
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af3m

Association Francaise des
Malades du Myélome Multiple



http://www.af3m.org/
https://www.facebook.com/af3m.org/
https://www.youtube.com/channel/UCYp8hvYYjaZojxHKd6Xc-1w

